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¢,Qué es este documento?

Este documento explica como rellenar

la primera prueba del proceso de seleccion
de 26 plazas de auxiliar administrativo

en el Ayuntamiento de Valladolid.

Esta primera prueba es un test

que tiene 60 preguntas,

mas 6 preguntas de reserva.

Las preguntas de reserva sustituyen
a las preguntas que son anuladas.

En la prueba tienes que rellenar 2 hojas:
la hoja de identificacion

y la hoja de respuestas.

Ademas también recibiras 4 pegatinas
con 4 codigos de barras.

Tienes que poner una pegatina

en la hoja de identificacion

y dos pegatinas en la hoja de respuestas.
La otra pegatina solo la usaras si es
necesario,

porque alguna se rompa o

porque tengas que pedir

nueva hoja de respuestas.

A continuacion este documento explica
como rellenar esas hojas.
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Como rellenar la hoja de identificacion
Primero debes rellenar la hoja de identificacion.
Lee primero las instrucciones completas

antes de rellenar la hoja.

Aqui tienes un modelo:

_ Fecha: _ / / Prueba:
Valladotid HOJA DE IDENTIFICACION

DNI/NIE/ Id

Escriba los ndmeros '
uniendo los puntos D . | E 3 I—| 5 E —| E 9

como en el ejemplo

LEA ATENTAMENTE LAS INSTRUCCIONES PROPORCIONADAS Y RECUERDE:

1. Pegue una etiqueta en el espacio indicado, tanto en la hoja de identificacién como de
respuesta.

2. En la cabecera, rellene la fecha actual y la prueba a |a que se presenta.

3, En la casilla DNI-NIE-Id, escriba su DNI / NIE / Pasaporte, uniendo los puntos como en el
ejemplo

4. OMITA TODAS LAS LETRAS que pueda contener. Comience a rellenar por la primera casilla y
si el nimero que escribe tiene menos de ocho cifras, deje al final casilla(s) en blanco.
EJEMPLO: Si su documento de identificacion es X1234567K, deberd consignar 1234567,
dejando la dltima casilla en blanco.

5. En el recuadro inferior, escriba CLARAMENTE su DNI-NIE completo, incluyendo letra(s) y sus
Apellidos y Nombre.

6. Firme en el recuadro indicado al pie de esta hoja.

7. Tenga presente que cuando se recoja la HOJA DE IDENTIFICACION y la HOJA DE RESPUESTAS
se podra comprobar que los datos consignados son los que corresponden con su DNI/NIE o
pasaporte y que en su caso debe de coincidir con el documento que indicé en su solicitud de
participacion.

8. Unicamente se consideraran vélidas las respuestas rellenadas de acuerdo a las instrucciones indicadas
al pie de la HOJA DE RESPUESTA, ademds de las que se impartan especificamente para el ejercicio.

ETIQUETA
Pegar sin invadir lineas
gruesas exteriores

Firma del/la participante (sin salir de este recuadro)
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Fecha: ! Prueba:

Q}';Tf:ﬁgi’f& HOJA DE IDENTIFICACION

1. Fecha.
Rellena esta parte con la fecha de hoy:
30/07/2022

2. Prueba.
Escribe el nombre de la prueba:

Auxiliar administrativo

DNI / NIE/ Id

como en el ejemplo

3. DNI/NIE/I
En este apartado tienes que poner
tu numero de DNI o NIE sin la letra o letras.
Para rellenarlo, tienes que unir los puntos
hasta formar numeros,
como en el ejemplo de abajo.
Escribe los nUmeros de izquierda a derecha.
Si tu DNI o NIE tiene 7 nUmeros

deja la ultima casilla en blanco.

NIE. Son las siglas de
NUmero de identidad
de extranjero. Este
namero identifica a las
personas extranjeras
para que puedan hacer
tramites y documentos.
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Firma del/la participante (sin salir de este recuadro) )
ETIQUETA H

Pegar sin invadir lineas
gruesas exteriores

. DNI-NIE (Incluir letras): ................
Escribe aqui tu nimero completo de DNI o NIE

con la letra.

Escribe primero tus apellidos

y después tu nombre.

. Firma del/la participante (Sin salir del recuadro)

Firma dentro del recuadro.

. Etiqueta
Pega uno de los 4 cbédigos de barras

dentro del recuadro.
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La hoja de respuestas
Después, para hacer el examen
tienes que rellenar la hoja de respuestas.
Hay 2 hojas de respuestas:
e La hoja blanca.
Esta es la hoja que entregaras
en el examen.
e La hoja amarilla.
Esta hoja es una copia de las respuestas

para ti.

En esta hoja solo rellena las respuestas
y pega uno de los codigos de barras

en cada una de las hojas,

la blanca y la amatrilla.

Un ordenador corrige el examen

y si escribes algo mas, dara error.

Por tanto, en la parte de arriba
no escribas la fecha del examen,

el tipo de prueba ni la firmes.

Esta hoja de respuestas es un modelo tipo
que se usa en todos los exadmenes de oposicion.
Aunque tiene espacio para rellenar 135 respuestas,

solo puedes rellenar las primeras 66.
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Aqui tienes un modelo de la hoja de respuestas:

; Fecha: __ /__/ Prueba:
Vatladolid HOJA DE RESPUESTA

. Escriba el modelo
MOd. . . uniendo los puntos
* = | comoenel ejemplo

; ETIQUETA
| Pegar sin invadir lineas :
i gruesas exteriores H

HEHEIBIEEIRICIE
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1. Pegue la etiqueta en el espacio indicado en la parte superior de la hoja

2. Enlacabecera de la hojg, rellene la fecha y la prueba a la que se presenta

3. Sihay mas de un modelg, identifigue el MODELO DEL EXAMEN (recuadro MOD, parte superior
izquierda, uniendo los puntos como en el ejermplo). Si se olvida hacerlo, no se podra corregir

4. Rellene las respuestas, segun instrucciones al pie

5. No estd permitido hacer ninguna otra anotacion en esta hoja de respuestas

1. Rellene una de las dos mitades para seleccionar la opcion correcta

2. Para anular la respuesta, rellene las dos mitades por completo

3. Rellene SIN SALIRSE del recuadro Ejemplo:
4, Utilice un boligrafo azul oscuro o negro
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Como dicen las bases de la convocatoria
Las preguntas se dividen de esta forma:
e Las preguntas entre la 1l ala 36

tratan de los temas del grupo 1,
que son materias comunes.
e De la pregunta 37 ala 60
tratan de los temas del grupo 2,
gue son materias especificas.
e Las preguntas de reserva se dividen de esta forma.
De la 60 a la 63 tratan del grupo 1
y de la 64 a la 66 del grupo 2.

¢,Como rellenar el espacio de las respuestas?
Cada pregunta tiene 4 opciones de respuestas

y solo una es la correcta.

En la hoja de respuestas

las columnas son el nimero de pregunta

y las filas son las 4 opciones de respuesta.

Cada opcion de respuesta esta dividida en 2 mitades.,

COmo ves en esta imagen:

1] 2
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Para responder debes rellenar

la mitad izquierda de la opcion.

Es muy importante no pasarte de la linea de puntos.
Si lo haces, la respuesta no valdra.

Hazlo como ves en la imagen:

..ﬁ wn
= o

ojno |Tlo

Si te equivocas
y quieres anular una respuesta
tienes que rellenar las 2 mitades de la opcion,

como ves en la imagen:

74

Si no marcas otra opcién como correcta,
la pregunta aparecera en la correccion

como no contestada.

Si quieres contestar con otra opcion,
rellena la parte izquierda

como harias de forma habitual.
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Aqui tienes un ejemplo:

|H|qi & |||n-|‘h|
o

Piensa muy bien antes de anular una respuesta,
porque no tendras posibilidad

de volver a seleccionarla.

Si anulas una respuesta

y quieres volver a seleccionarla

tendras que pedir una nueva hoja de respuestas

y volver a rellenarla.

Aqui tienes un ejemplo de una hoja

rellenada de forma completa:
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