11 de Marzo de 2023

Expediente PER-591/202021, relativo a la convocatoria para la
provision, mediante oposicion libre, de 26 plazas de Auxiliar
Administrativo para el Excmo. Ayuntamiento de Valladolid

SUPUESTO PRACTICO SEGUNDO — EXCEL.

Nota. Se puede ver en video en: https://cloud.valladolid.es/index.php/s/jwC33]SRuDD80DU

1. Se procederd a la transcripcion textual de la tabla que se aporta en el Anexo | de este
gjercicio y a la correccion de las posibles faltas ortograficas. Los datos se tendran que
transcribir en la Hojal del libro Excel a generar. Para que la transcripcién sea valorable se
tendra que transcribir al menos el 75% de la misma. Dicha puntuacion se reducira
proporcionalmente en funcion de la parte no transcrita o incorrecta. (1 pto trascripcion — 1
pto ortografia)

Tiempo estimado entre 3 -7 minutos en funcién de la rapidez del opositor.

N° de caracteres estimados incluidos espacios: 1292

Pulsaciones
minuto Tiempo de referencia de trascripcién
200 0:06:28
250 0:05:10
300 0:04:18
350 0:03:41
400 0:03:14
450 0:02:52

(Ver anexo | — final de este documento)

2. Dar al rango de datos formato como tabla (0,50 ptos), donde la primera fila sera el
encabezado.

Situarse sobre la primera casilla A1, seleccionar “Dar formato como tabla” y elegir cualquiera de
los formatos. De esta manera se consigue dar formato como tabla al rango de datos.

También es posible seleccionando el rango de datos y seleccionar “Dar formato como tabla”
eligiendo cualquiera de los formatos.
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Es necesario activar la opcién “La tabla tiene

?
encabezados” Crear tabla 7 e

;Donde estan los datos de la tabla?
5A51:5510) +
La tabla tiene encabezados.

Cancelar

3. Ultilizacion de formulas y funciones:

3.1. En la columna H denominada “Tiempo de resolucion” calcular el tiempo
transcurrido desde la fecha de entrada hasta la fecha de resolucién, mediante
férmula matematica y donde el tiempo transcurrido se exprese en dias naturales. (1,50
ptos).

Si se ha procedido a dar al rango de datos formato como tabla (apartado 2) aparecera la
siguiente formula.

Tiempo de resolucion

=[@[Fecha de resolucidn]]-[@[Fecha de entrada]]
=[@[Fecha de resolucion]]-[@[Fecha de entrada]]
=[@[Fecha de resolucidn]]-[@[Fecha de entrada]]
=[@[Fecha de resolucion]]-[@[Fecha de entrada]]
=[@[Fecha de resolucidn]]-[@[Fecha de entrada]]
=[@[Fecha de resolucidn]]-[@[Fecha de entrada]]
=[@[Fecha de resolucion]]-[@[Fecha de entrada]]
=[@[Fecha de resolucidn]]-[@[Fecha de entrada]]
=[@[Fecha de resolucion]]-[@[Fecha de entrada]]

Si no ha procedido a dar al rango de datos formato como tabla (apartado 2) apareceran
las siguientes formulas.

Tiempo de resolucion
=G2-F2

=G3-F3

=G4-F4

=G5-F5

=G6-F6

=G7-F7

=G8-F8

=G9-F9

=G10-F10
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3.2. Enlacolumna | denominada “N° de peticion oculto”, mediante funciones, se tendra
gue proceder a sustituir las posiciones 5y 6 por el caracter “ * ““ de la columna “N° de
peticion”. (0,75 ptos).

Ej: 202203262 .......... 2022%*262

Si se ha procedido a dar al rango de datos formato como tabla (apartado 2) aparecera la
siguiente formula.

=CONCATENAR(EXTRAE([@[N? de peticion]];1;4);"**";EXTRAE([@[NQ de peticion]];7;3))
=CONCATENAR(EXTRAE([@[NQ de peticion]];1;4);"**";EXTRAE([@[NQ de peticion]];7;3))
=CONCATENAR(EXTRAE([@[N2 de peticion]];1;4);"**";EXTRAE([@[NQ de peticion]];7;3))
=CONCATENAR(EXTRAE([@[NQ de peticion]];1;4);"**";EXTRAE([@[NQ de peticion]];7;3))
=CONCATENAR(EXTRAE([@[N2 de peticion]];1;4);"**";EXTRAE([@[NQ de peticion]];7;3))
=CONCATENAR(EXTRAE([@[N¢ de peticion]];1;4);"**";EXTRAE([@[NQ de peticion]];7;3))
=CONCATENAR(EXTRAE([@[NQ de peticion]];1;4);"**";EXTRAE([@[NQ de peticion]];7;3))
=CONCATENAR(EXTRAE([@[N? de peticion]];1;4);"**";EXTRAE([@[NQ de peticion]];7;3))
=CONCATENAR(EXTRAE([@[NQ de peticion]];1;4);"**";EXTRAE([@[NQ de peticion]];7;3))

Si no ha procedido a dar al rango de datos formato como tabla (apartado 2) apareceran
las siguientes formulas.

N2 de peticién oculto
=CONCATENAR(EXTRAE(A2;1;4);"**";EXTRAE(A2;7;3))
=CONCATENAR(EXTRAE(A3;1;4);"**";EXTRAE(A3;7;3))
=CONCATENAR(EXTRAE(A4;1;4);"**":EXTRAE(A4;7;3))
=CONCATENAR(EXTRAE(AS5;1;4);"**";EXTRAE(A5;7;3))
=CONCATENAR(EXTRAE(A6;1;4);"**";EXTRAE(A6;7;3))
=CONCATENAR(EXTRAE(A7;1;4);"**";EXTRAE(A7;7;3))
=CONCATENAR(EXTRAE(AS8;1;4);"**";EXTRAE(AS;7;3))
=CONCATENAR(EXTRAE(A9;1;4);"**";EXTRAE(A9;7;3))
=CONCATENAR(EXTRAE(A10;1;4);"**";EXTRAE(A10;7;3))

3.3. En la columna J denominada “Responder”, mediante funciones condicionales, se
tendra que generar el texto “Responder” cuando el valor de la columna “Canal de
entrada” sea igual que el valor de 1a columna “Canal de salida”. Cuando estos valores no
sean iguales el texto a generar sera “No responder”. (0,75 ptos)
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Si se ha procedido a dar al rango de datos formato como tabla (apartado 2) aparecera la
siguiente formula.

=Sl([@[Canal de entrada]]=[@[Canal de salida]];"Responder";"No responder")
=Sl([@[Canal de entrada]l=[@[Canal de salida]];"Responder";"No responder")
=Sl([@[Canal de entrada]]=[@[Canal de salida]];"Responder";"No responder")
=Sl([@[Canal de entrada]]=[@[Canal de salida]];"Responder";"No responder")
=SI([@[Canal de entrada]]=[@[Canal de salida]];"Responder";"No responder")
=Sl([@[Canal de entrada]]=[@[Canal de salida]];"Responder";"No responder")
=Sl([@[Canal de entrada]]=[@[Canal de salida]];"Responder";"No responder")
=SI([@[Canal de entrada]]=[@[Canal de salida]];"Responder";"No responder")
=Sl([@[Canal de entrada]]=[@[Canal de salida]];"Responder";"No responder")

Si no ha procedido a dar al rango de datos formato como tabla (apartado 2) apareceran
las siguientes férmulas.

Responder

=S1(B2=C2;"Responder";"No responder")

=SI1(B3=C3;"Responder";"No responder")

=SI(B4=C4;"Responder";"No responder")

=S1(B5=C5;"Responder";"No responder")

=SI(B6=C6;"Responder";"No responder")

=SI(B7=C7;"Responder";"No responder")

=S1(B8=C8;"Responder";"No responder")

=S1(B9=C9;"Responder";"No responder")
=S1(B10=C10;"Responder";"No responder")

4. Utilizando formato condicional (0,25 ptos), proceder a incorporar icono mediante regla de
conjunto de iconos del tipo “indicadores — 3 simbolos sin circulo” (rojo, amarillo, verde)
sobre la columna H “Tiempo de resolucion”.

Estilo de icono: K - b4 (rojo): Valor igual o mayor a 14
' (amarillo): Valor igual o mayor a 10 y menor que 14

« (verde): Valor igual o mayor a 0 y menor que 10

Ej: i Tiempo de rIucién d
i 10:

Sobre la pestafa inicio seleccionamos formato condicional, conjunto de iconos y dentro de los
conjuntos de iconos el indicado.

1 |=
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Una vez seleccionado el conjunto de iconos elegido se procede a configurar los pardmetros de
valor indicados en el ejercicio.

Para ello seleccionamos de nuevo la columna y procedemos a administrar la regla para proceder
a su configuracion.

Automatizar Programador Ayuda ArcGIS Acrobat Power Pivot Disefio de tabla
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Pulsamos sobre editar regla y establecemos los siguientes parametros:

S . S R,

(L | . n 'S S 1 o -Iﬂfﬂl.‘{:
I ?

i Editar regla de formato ? e 02/

ne Seleccionar un tipo de regla: fozj‘

ia 102/

= Aplicar formato a todas las celdas segun sus valores

= Aplicar formato Unicamente a las celdas que contengan

= Aplicar formato dnicamente a los valores con rango inferior o superior

= Aplicar formato dnicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio
= Aplicar formato Unicamente a los valores (nicos o duplicados

= Utilice una farmula que determine las celdas para aplicar formato.

Editar una descripcion de regla:

Dar formato a todas las celdas segun sus valores:

Bstilo de formato: | Conjuntos de iconos Invertir criterio de ordenacidn de icono

Estilo de icono: % I W |v [] iMastrar icono unicamente!

Mastrar cada icono segan estas reglas:

lcono Valor Tipo
X |v cuando el valor es = | |14 # | Mimero w
I |v cuando < 14y = w10 4 | MNimero W
v |" cuando < 10

Cancelar

1. Pulsar sobre invertir criterios de ordenacion de icono para ajustarse a lo establecido en el
ejercicio.
2. Poner Tipo Numero y establecer los valores sefialados 14 y 10 respectivamente.

Tiempo de resolucion k| N2 de

-l
19/01/2023 | 10 2022**2
2f01/2023 | 11 2022%*2
5/01/2023 3¢ 14 2022**2
5/01/2023 ¥ 14 2022**2
'3/01/2023 3¢ 14 2022**2
M/02/2023 3¢ 23 2022**2
18/02/2023 & 4 2022%*2
5/02/2023 & g 2022%*2
19/02/2023 2 2022**2
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5. Incorporar regla de validacion de longitud de texto sobre el rango de datos de la tabla
generada con las siguientes reglas:

e  Permitir sdlo longitudes de texto menores o iguales a 30 caracteres incluidos espacios.
(1,50 ptos)

1. Seleccionar el conjunto de datos.

Disposicien de pigina  Farmudas

& n[anﬁ B RIB D e =x BB S B Ra_a @ | 63 B8 60 | e

r Programader  Ayeda  AGS  Acobat  PowsrPivot  Defio de tabla © Camentarias 8 Compartic -

s de Previen | Agropar Desagrupar
modeln de datos | hipétesis =

SREEPEBEEYRNEEEENERS

o | ot m;u|»mz @ il 1 bl
B 1 scrssmare o necsanom T R R L — —— T

uita sigar
H P Eseribe aqui para busear. J

2. Una vez seleccionado el conjunto de datos, pulsar sobre la pestafia datos y a
continuacion en validacion de datos.

Archivo Inicio Insertar Disposicidn de pdgina  Formulas  Datos  Amvisar  Vista Automatizar Programador  Ayuda ArcGlS  Acrobat  Power Fvot Disefio de tabla © Comentarios =¥ Compartir -
2RRB =R D b B AEcEe 2 8 B8 888
Obtener De textor u s. n una tebla o Fuentes | Conexiones 3| Ordenar | Fitio Quitar  Velkdcitn Consalidar Relaciones  Adminstrsr | Andlisis de Prevision | Agnupar Dessgrupsr B

ange recentes  existentes Indn' '\:Mmm w\mls dupbcacos de datas = | muodelo de dstos | hipatesis ~ - -

Obtener y transtormar datas. Consuas y comesiones Orgenany fitas &y Andiiss -~

£ | Nede peticidn

@ Msintormacin

Hojal | Hojal | Hojst | Moz | @) 0l o]

tto BB T Acesliicad s necesana investigar bromedio ST T2 Recuento: 100 Sums: 120esesss || M B - ————+

ﬂ P Escribe aqui para buscar.
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Validacidn de datos ? >

{ Configuracion | Mensaje de entrada  Mensaje de errar

| Criterio de validacion I
R Permitir: I
| |Cua|quier\ra|nr Cmitir blancos I

g Datos: b

: |mem:|r o igual que -

|:| Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracion

| orartoor e ] | e ||

Establecemos los valores exigidos en el ejercicio:

Longitud de Texto inferior o igual a 30 caracteres considerando espacios.

Validacion de datos

Configuracion Mensaje de entrada  Mensaje de error

| Criterio de validacion b

L Permitir: -
|| Longitud del texto [1:omitir blancos; -
. Datos: B
g |mennr o igual que B
| Maximo: -

| T30 3 i

|:| Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracion

| sovrtonos peegor ] | cancer ||
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e Que muestre mensaje el siguiente mensaje de error “El texto tiene una longitud
superior a 30 caracteres.” cuando se introduzcan datos no validos (1,50 ptos)

Sobre la misma validacién de datos pulsamos sobre la pestafia “Mensaje de error” e
incorporamos el mensaje de error sefialado en el ejercicio.

ade enseres. No estd hecha la recogida de enseres que pedi.
[ Validacién de datos 7 *
ano. Ta I

Configuracion  Mensaje de entrada  Mensaje de error
Maostrar mensaje de error si se introducen datos no validos

Maostrar este mensaje de alerta si el usuario introduce datos no validos:
Estilo: Titulo:
Alto ~
Mensaje de erron:

El texto tiene una longitud superior a
30 caracteres.|

|8|

Borrartodos Cancelar

6. Crear tabla dinamica donde se visualice el porcentaje de peticiones por canal de entrada
sobre el total. La tabla dindmica se tendré que generar NECESARIAMENTE desde la tabla
dada en el anexo | en la que se encuentran los datos de todas las peticiones.

e Generar la tabla dindmica desde la tabla dada con canal de entrada. (0,50 ptos)
e Obtener los resultados donde se visualice el porcentaje de peticiones por canal de
entrada sobre el total de las mismas. (0,75 ptos)

Si la tabla dindmica no se genera desde el rango de datos aportado, el apartado se valorara

con 0 ptos.
La tabla dindmica obedecera al siguiente esquema: Icanalde entrada. | ~ Porcentaje
|Teléfono 010
‘Telegram
‘Whatsapp
Total
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1°- Se selecciona el conjunto de datos, pulsamos sobre la pestafia Insertar y a continuacion sobre
Tabla dinamica y Aceptar.

£ Busear
«  Oiposaéndepigma  fomie Ostos Revir Vi  Adomamw  Progamador A AUGS  Aucbal  Powerfvat  Dseho detabs © Comentaros 5 Compart -
<3 MSmatan " " « H- M- F=) — = iordan -
B B 6 @ 2| omo conpiemes ? g Ff g i FmEm = | B = @ B ;L " T QO
Imégenes Fommas Kkancs Modelos ™ " e ——— Grificos 3 Mapis  Grifica | Mapa | Liness Columns Pérdidasy | Segmentacién Escalade | Vinculo | Comentadio | Cuad Encaber Ecuscién Simbalo
. - v rcomentus @7 2+ "7 dnimca- | 30 s Gedees | tempe |- ceterta pepia. 5 OB :
!

ustracones Complementes Grbfiens 5| Pasens Minigrificos

Cudndo 32 abre la cita pravia?
‘Ruego permitan via)ar con perros an los autobuses.

£Qué grup musical vendr a Valladolid astas fiestas?

.....

iestas. ¢ Qué grupo musical vendra a Valladolic

Tabla dinamica desde |a tabla o €l rango ? >

Seleccionar una tabla o rango

Tabla o rango: |Tabla1| I

Elija donde desea colocar la tabla dinamica

(@) Mueva hoja de calculo

O Hoja de calculo existente |
Ubicacion: | I

Elija si quiere analizar varias tablas

|:| Agregar estos datos al Modelo de datos

Aceptar || Cancelar |

NOTA: La tabla o rango puede tener distinto nombre o nomenclatura, ya que depende de la
denominacion que haya dado cada opositor o si la ha generado o borrado alguna vez, o incluso
si ha seleccionado el rango de datos de forma especifica sobre el propio conjunto de datos.

10
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Se abrird una nueva Hoja2 (se puede hacer también sobre la Hojal o cualquier otra hoja)
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s
5| paragenerar un informe, eljalos
7| campes de lalista de campos de la
8 tabla dindmica.
2 [ Caneges
10 o
= — ] Peicien
h Feehs de emracs
0 Fecha de resclucion
7 = Tiempe de realucién
1 = 1 de pebin ocute
15 Responder
" st
N
"
)
5 Arrstar compas ente o s it
= T Fitros 11 Columnas
=
fn
2
2
7
=
B
) = Fiss 5 Valores
3
2
F)
2
)
3
i o
vojas | Hoins | Haja1 | wojas | Hojaz © . = placor stuslescin deldsehc
I8 2 Accenbmaas es necesano investigar R 1

= comentarios & compari ~ - Spleccionamos Canal de entrada en campos de tabla
dindmica y los incorporamos a Fila y Sumatorio de Valores
conforme muestra la imagen

untos v E‘?}] @

Grafico Tablas dindmicas
dindmico recomendadas

Herramientas Mostrar ~

Campos de tabla dinamica ~ %

Seleccionar campos para agregar al informe:

Buscar

] N° de peticion

[ Canal de entrada

[] Canal de salida

[] Categoria

[] Peticién

[] Fecha de entrada

[] Fecha de resolucitn
[] Tiempo de resolucion
[] N® de peticion oculto
[] Responder

Mas tablas...

Arrastrar campos entre las areas siguientes:

T Filtros Il Columnas

= Filas 3 Valores

Canal de entrada = | | Cuento de Canal de en... =
—Ii)
T o [] Aplazar actualizacién del disefic
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11 de Marzo de 2023

Expediente PER-591/202021, relativo a la convocatoria para la
provision, mediante oposicion libre, de 26 plazas de Auxiliar
Administrativo para el Excmo. Ayuntamiento de Valladolid

Visualizariamos la siguiente tabla dindmica y procedemos a adecuar etiquetas “Canal de entrada”
y “Total”

2

3 |Canalde entrada - Cuentadetanaldeentrada_'

4 |Teléfono 010 4

5 |Telegram 2

6 (WhtasApp 3

7 |Total 9

)

g
.TFT; ::':;”raj“ OJETS_??JEEEFSL:,V A:‘L\ A continuacion y para conf,i’gurar la columqa
i . o _ “Cuenta de canal de entrada” como porcentaje

. pulsamos sobre “Configuracion de campo de
valor....”
Q ]

Campos de tabla dinamica ~ %
Seleccionar campos para agregar al informe:

Buscar jol

[[] N® de peticién
Canal de entrada

[[] Canal de salida

[[] Categeria

[] Peticién

[] Fecha de entrada

[] Fecha de resolucisn
[] Tiempo de resolucién
[[] N de peticién oculto
[] Respender

Mas tablas...

Arrastrar campo
Filtros
Mover al filtro de informe

Mover a etiquetas de fila

Mover a etiquetas de columna

7 Quitar campo

Filas r‘e Configuracién de campo de valor..,

Conalde enrosa -

=]
N Aplazar actualizacién del disefio
— 1 [
H M -——a—+ 100%
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11 de Marzo de 2023

Expediente PER-591/202021, relativo a la convocatoria para la
provision, mediante oposicion libre, de 26 plazas de Auxiliar
Administrativo para el Excmo. Ayuntamiento de Valladolid

Configuracion de campo de valor rox Pulsamos sobre “Mostrar valores como”
Nombre del origen: Canal de entrada ya continuacion “% del total general”

Mompre personalizado: | Porcentaje

Resumir valores por  Mostrar valores como
Moaostrar valores como

9 del total general ~

Sin calculo ~
% del total general

% del total de columnas

% del total de filas

% de

% del total de filas principales v

Fecha de entrada | |

Formato de numero Aceptar Cancelar

Obtendremos la tabla correspondiente a la que adecuamos la etiqueta, procediendo a escribir
“Porcentaje”.

A B
1
2
3 |Canal de entrada | = |Porcentaje l
4 | Teléfono 010 44,44%
5 |Telegram 22,22%
& |'WhtasApp 33,33%
7 Total 100,00%
8
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11 de Marzo de 2023
Expediente PER-591/202021, relativo a la convocatoria para la
provision, mediante oposicion libre, de 26 plazas de Auxiliar
Administrativo para el Excmo. Ayuntamiento de Valladolid

Anexo | — Tabla a transcribir en el supuesto préactico Excel

Transcripcion

Ne de peticion | Canal de entrada | Canal de salida | Categoria Peticion eFr?fr f;ré;je lr:ees%hlﬁéjign :;:is(;rlll?:igr? lgl:u?teopeticién Responder
202203262 Teléfono 010 Teléfono 010 Pavimentacién. Arreglo de aceras. Baches en el carril bici de la avenida salamanca. 30/12/2022 | 09/01/2023
202203263 WhatsApp No requiere Calles. Pintadas de edificios. pintada ireverente en la Casa Mantilla. 01/01/2023 | 12/01/2023
202203264 WhatsApp WhatsApp Calles. Limpieza. Los camiones de la basura hacen ruido de madrugada. 01/01/2023 | 15/01/2023
202203265 WhatsApp WhatsApp Informacién. ¢Cuando se habre la cita previa? 05/01/2023 | 19/01/2023
202203266 Teléfono 010 Teléfono 010 Contenedores. Limpieza. Por favor limpien los contenedores de Calle Magallanes. 09/01/2023 | 23/01/2023
202203267 Teléfono 010 No requiere Autobuses urbanos. Ruego permitan viajar con perros en los autobuses. 12/01/2023 | 04/02/2023
202203268 Telegram Telegram Calles. Recogida de enseres. No esté echa la recogida de enseres que pedi. 04/02/2023 | 08/02/2023
202203269 Teléfono 010 Teléfono 010 Turismo. Fiestas. ¢Que grupo musical vendra a Valladolid estas fiestas? 06/02/2023 | 15/02/2023
202203270 Telegram Telegram Mobiliario urbano. Tapas de registro. | VVayas estropeadas en la playa. 07/02/2023 | 09/02/2023
Ortografia
Peticion Peticion

Baches en el carril bici de la avenida salamanca.

Baches en el carril bici de la avenida Salamanca.

pintada ireverente en la Casa Mantilla.

Pintada irreverente en la Casa Mantilla.

Los camiones de la basura hacen ruido de madrugada.

Los camiones de la basura hacen ruido de madrugada.

¢Cuando se habre la cita previa?

¢Cuando se habre la cita previa?

Por favor limpien los contenedores de Calle
Magallanes.

Por favor limpien los contenedores de calle Magallanes.

Ruego permitan viajar con perros en los autobuses.

Ruego permitan viajar con perros en los autobuses.

No esté echa la recogida de enseres que pedi.

No esté hecha la recogida de enseres que pedi.

¢Que grupo musical vendra a Valladolid estas fiestas?

¢Qué grupo musical vendra a Valladolid estas fiestas?

Vayas estropeadas en la playa.

Vallas estropeadas en la playa.
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