TEXTO WORD



Ayuntamiento de Valladolid

Secretaria General

Instruccion relativa al uso de firma electrénica y al traslado de documentos de forma electrénica en
el seno de la Administracion Municipal.

La Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Comun, y la Ley 40/2015, del Régimen
Juridico del Sector Publico dieron un nuevo impulso a la inplantacién de la llamada
“administracion electronica”, obligando al uso de medios electronicos en el funcionamiento interno
de las Administraciones, en las relaciones entre las distintas Entidades Publicas y en las relaciones
con los ciudadanos.

Por Decreto de Alcaldia n° 2760, se aprobd la instruccion sobre el empleo de firma electronica en
la documentacién municipal, donde se establecia la obligatoriedad del uso de la firma electrdnica
para dibersos supuestos.

La Administracion Municipal cuenta con tres entornos de comunicaciones para la trasmision de
documentos electronicos:
Entornos de comunicaciones
Portafirmas: Istrumento de firma electrénica que trasmite
los documentos desde el empleado que
introduce el documento en el sistema hasta los
distintos firmantes que se determinen.

Registros departamentales: Integrados con el registro general de entrada y
salida, que permite la creacion de registros
departamentales de acuerdo con la extructura
organizativa.

Correo electrénico corporativo: Permite la creacion de cuentas de correo, tanto
individuales como organicas.

Manual operativo para la realizacion de notificaciones:

Para dar cumplimiento a la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun y poner a disposicion de los ciudadanos las notificaciones que les remite el Ayuntamiento,
se pondran para su disposicion en las siguientes plataformas:

La carpeta ciudadana: Punto de aceso general de forma electronica a todas las Administraciones
Publicas: www.sede.administracion.gob.es

Y para aquellos que solo desen notificaciones electronicas, ademas de disponer de las
notificaciones en la carpeta ciudadana, las recojeran en la direcion electrénica habilitada (DEH):
www.nhotificaciones.060.es

Conforme dispone el articulo 3 de la Ley 40/2015, de Régimen Juridico del Sector Publico, “las
Administraciones Publicas se relacionaran entre si y con sus 6rganos, organismos publicos y
entidades vinculadas o dependientes a través de medios electronicos, que aseguren la
interoperabilidad y seguridad de los sistemas y soluciones adoptadas por cada una de ellas,
garantizaran la proteccion de datos de caracter personal y facilitaran preferentemente la prestacion
conjunta de servicios a los interesados”.

En consecuencia, la presentacion o envio de documentos por esta Administracién Municipal a otras
Administraciones Publicas se viene haciendo con caracter general por medios electronicos, bien a
través de plataformas especificas habilitadas que cumplen con los requisitos marcados, o bien a
través del registro electrénico comun.

Valladolid, a .....

El Secretario General (firmado digitalmente)



http://www.sede.administracion.gob.es/
http://www.notificaciones.060.es/

TEXTO EXCEL



€202/20/60 | €202/20/L0 "eAe|d e] ua sepeadosisa seAeA | “ossibai ap sede] "oueqin oLeljIqoIN welbaja ]l welbaja]l 0/2£02202
€20¢/20/ST |  €202/20/90 ¢Se1salY Se1sa PI|OpE|[eA € BIpuaA [edisnu odnib andy? 'seIseld "owsunl 0TO ouojgIdL 0TO ouoj9IdL 692€0220¢
€202/20/80 |  €£202/20/70 ‘Ipad anb salasus ap ep1Bodal e YL IS8 ON "SaJasua ap ep1hoday "saf|ed weibaja ) weibaja ) 892€02202
€202/20/v0 |  €202/10/21T "sasngolne soj ua sosad uod refeln ueliwiad obany 'souegun sasngoIny alainbal oN 0TO0 OUOIIdL 192€02202
€20¢/10/€2 | €£202/10/60 "saue||eBelAl a][eD ap $210paUSJU0d O] Udldwil| JOAR} JOd "eza1dWI 'S8Jopausiu0d 0TO ouojgIdL 0TO ouoj9IdL 992€02e0c
€202/T0/6T | £202/T0/SO ¢einaid eyo el aigey 8s opuend? ‘ugloewloyU| ddwsreym ddwsreym G92€02202
€202/T0/ST | €202/10/T0 "epebnipew ap OpInJ UsdeY BINSE] B 3P S3UOILIED SO “ezardwi "ss|[ed ddwsieym ddwsieym ¥92€02202
€202/T0/2T | €202/T0/T0 “BIIUBIA BSED E| U 8jUdIanall epejuld 'S010141p8 8p sepeluld 's8|[ed aseInbal oN ddwsreym €92€0220¢
€202/10/60 | ¢202/ZT/0E "eqUBLLIE[ES BPIUSAR B 3 101q [1IBD |3 Us Sayoeqg 'Se1a0e ap 0]Ba.LIY “UQIdEILBLIAR] 0TO ouojgldL 0TO ouojgldL 292€02e0e
Japuodsey N0 uotnjosal uotonjosal Epenus uoIonad eli0bs18D | epljes op [eueD | epesua ap [eue) | uoronad ap oN
uoronad ap oN ap odwial L ap eyde4 ap eyde4 7 ’ ’

[99x3 09110ead 01saNdns |3 Us J1qLIOSURI] B B|ge] — | OXauy




	NUMEROS
	02_Textos_a_transcribir
	NUMEROS




